RIGSPOLITIET POLITI

Vejledning om handtering af dokumenter i forbindelse med
oversattelsopgaver

Nar du udfarer oversaettelsesopgaver for myndighederne, er det vigtigt at handtere
bade det originale dokument og den oversatte tekst med omtanke for at sikre, at
personoplysninger' ikke kommer uvedkommende til kendskab. | det fglgende fin-
des en reekke anbefalinger til den praktiske handtering af sadanne dokumenter.
Det er samtidig vigtig at understrege, at du som tolk er selvstaendig ansvarlig for at
sikre, at oplysninger behandles korrekt og i overensstemmelse med navnlig de
databeskyttelsesretlige regler.

Modtagelse af dokumentet

Den myndighed, der skal have udfert oversaettelsesopgaven sgrger for, at frem-
sendelsen af dokumenter sker pa en sikkerhedsmaessig forsvarlig made, f.eks. via
e-Boks. Myndigheden kan ogsa veelge at udlevere dokumentet i fysisk form, sa-
fremt dette er mere hensigtsmeessigt i situationen.

Arbejdet med oversaettelsen

Det konkrete arbejde med oversaettelsen vil normalt kraeve, at du opretter og be-
handler et dokument pa din personlige PC. Det er i den forbindelse vigtigt at sikre,
at uvedkommende ikke kan tilga dokumentet pa din PC og dermed f& afgang til
personoplysninger. Du skal ogsa serge for, at uvedkommende ikke kan lzese med
pa din skaerm, nar du arbejder med dokumentet. Hvis du udskriver dokumentet
skal det opbevares forsvarligt, sddan at andre ikke kan afleese eller komme i be-
siddelse af dokumentet.

Aflevering af oversaettelse til myndigheden

Du skal konkret aftale med den myndighed, som du varetager oversaettelsesopga-
ven for, hvordan du vil aflevere oversaettelsen. Dette bar fortrinsvis ske via en sik-
ker forbindelse f.eks. fra e-Boks, men det kan ogsa ske ved, at du mgder fysisk op
hos politiet eller via postforsendelse.

Aflevering af originaler og sletning af dokumenter

Hvis du har faet udleveret et fysisk dokument, skal dette returneres til myndighe-
den. Samtlige dokumenter, som har veeret behandlet pa dit private IT-udstyr mv. i
forbindelse med udferelsen af opgaven, skal slettes straks efter fremsendelse til
myndigheden. Du skal sikre, at dokumentet slettes permanent. Det vil sige, at do-
kumentet skal slettes fra din papirkurv, backups og lignende.

! En personoplysning er enhver form for information, der kan henfores til en bestemt person, ogsa selv om personen kun kan
identificeres, hvis oplysningen kombineres med andre oplysninger. Personoplysninger kan for eksempel vere navne, adres-
seoplysninger, personnumre, et billede, leegejournaler, oplysninger om strafbare forhold, oplysninger om en persons natio-
nalitet mv.



Dit ansvar som tolk efter databeskyttelseslovgivningen

Nar du behandler personoplysninger i forbindelse med oversaettelsesopgaver, er du underlagt reglerne
i databeskyttelsesforordningen? og databeskyttelsesloven®.Det betyder, at det pahviler dig som tolk, at
sikre, at behandlingen af personoplys-ninger til enhver tid sker i overensstemmelse med geeldende
regler. Som tolk er du selvsteendig dataansvarlig for behandlingen af personoplysninger. Det betyder
at du er ansvarlig for bl.a. at sikre, at

I.  Oplysningerne ikke videregives til andre personer eller i gvrigt kommer tiluvedkommendes
kendskab
IIl.  Oplysningerne ikke viderebehandles til andre formal end hvad der er blevetoplyst i forbindelse
med bestillingen
lll.  Oplysningerne opbevares og behandles pa en sikker made

Brud pa persondatasikkerheden

Hvis behandlingen af personoplysninger farer til haendelig eller ulovlig tilintetge- relse, tab, sendring,
uautoriseret videregivelse af eller adgang til personoplysnin- gerne, er der tale om et brud pa
persondatasikkerheden. Det er vigtigt, at du i dissetilfeelde sgrger for at anmelde bruddet til Datatilsynet,
hvis du vurderer, at bruddetindebzerer en risiko for den registreredes rettigheder og frinedsrettigheder.
Sam-tidig skal du vurdere, hvorvidt du er forpligtet til at underrette den registrerede.

Du kan finde yderligere oplysninger om de databeskyttelsesretlige regler pa Data-tilsynets hjemmeside
www.datatilsynet.dk.

2 Europa-Parlamentets og Radets forordning (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om beskyttelse af fysiske personer
i forbindelse med behandling af personoplysninger og om fri udveksling af sddanne oplysninger og om ophae-
velse af direktiv 95/46/EF (generel forordning om databeskyttelse).

3 Lov nr. 502 af 23. maj 2018 om supplerende bestemmelser til forordning om beskyttelse af fysiske personer i
forbindelse med behandling af personoplysninger og om fri udveksling af sddanne oplysninger.

4 Databeskyttelsesforordningens artikel 33 og 34.


http://www.datatilsynet.dk/
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